Retningslinjer for opprettelse og handtering av pensumlister ved VID

vitenskapelige hggskole
Godkjent av: 01.03.2019

Introduksjon
Retningslinjene skal sikre at alle pensumlister ved VID vitenskapelige hggskole blir opprettet,
utarbeidet og godkjent av riktig instans til riktig tid. Alle emner med tilhgrende pensumlister omfattes.

Generelt

Det skal veere pensumlister til hvert enkelt emne. Pensumlistene skal opprettes, redigeres og
publiseres i pensumlistesystemet Leganto. Pensumlister publiseres etter angitte frister to ganger per
ar:

e 1. juni for emner med oppstart pa hasten
e 1. desember for emner med oppstart pa varen

Etter at en pensumliste er publisert ma eventuelle endringer godkjennes av studieleder. Sanne
endringer skal dokumenteres i listen i Leganto. Endringer i pensum regnes ikke som en endring av
emneplanen.

Roller og ansvar

Dekan/prodekan/senterleder: ansvarlig for at studieplaner og fagplaner/programplaner med
tilhgrende pensum, har tilfredsstillende kvalitet og er utarbeidet i samsvar med lover, forskrifter og
hggskolens egne retningslinjer.

Studieleder alt. fagansvarlig: ansvarlig for at studiets/sentrets pensumlister er utarbeidet og
distribuert innen angitte tidsfrister.

Emneansvarlig, evt. kullansvarlig: ansvarlig for at egne pensumlister er opprettet, oppdatert og
sendt til biblioteket via Leganto innen angitte tidsfrister. Ansvarlig for at klarere rettigheter og bestille
digitalt kompendium i BOLK.

Studieseksjon: ansvarlig for & opprette undervisningsenheter i FS og bistar med brukerstgtte i FS til
fakultetsadministrasjon og BLHA.

Fakultetsadministrasjon: ansvarlig for & koordinere og falge opp arbeidet med pensumlister pa
fakultetet. Ansvarlig for at data med betydning for pensumlister er opprettet i FS og kan eksporteres
derfra. Bistar med brukerstgtte i BOLK til emneansvarlig.

Bibliotek, leeringssenter og historisk arkiv (BLHA): ansvarlig for lokal drift av Leganto og for
kvalitetssikring og publisering av pensumlister. Ansvarlig for innkjgp av pensumlitteratur. Bistar med
oppleering og brukerstgtte i Leganto og Canvas.
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1 Gjgres pa en av fplgende mater: 1) Direkte i Leganto, eller 2) Via emne i Canvas (hvis emnet er overfgrt fra FS

til Canvas)
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2 Det er planer for en integrering mellom BOLK og Leganto pa sikt. Forelgpig klarerer emneansvarlig bokutdrag
via BOLK som vanlig fgr kompendiet lastes opp til studentene i lzeringsplattformen. Referansen i pensumlisten i
Leganto merkes med en spesiell BOLK-tagg for a indikere at materialet er inkludert i et BOLK-kompendium.



